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Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW)

Czymjeste-poradnik o Funduszach Europejskich dla Wielkopolski? Toinnowacyjne narzedzie online stworzone, by pomoc osobom ubiegajgcym
sie o dofinansowanie lub juz realizujgcym projekty z programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski (FEW). E-poradnik zawiera: interaktywne
I merytoryczne tresci dotyczgce procesu ubiegania sie o dofinansowanie, sposobu funkcjonowania Funduszy Europejskich w Wielkopolsce
oraz informacji o jednostkach zaangazowanych we wdrazanie FEW. Chcesz lepiej zrozumiec¢ kwestie zwigzane z Funduszami Europejskimi
w Wielkopolsce? Chcesz skorzystac z dofinansowania? Dzieki e-poradnikowi zdobedziesz potrzebne informacje i porady, ktére pozwolg Ci
efektywniej korzystac z dostepnych mozliwosci otrzymania dotacji i skuteczniej realizowac swoje projekty.
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Tu sprawdzisz, wszystkie HARMONOG RAM NABORU

na najblizszy rok. Harmonogram naborow wnioskow - Serwis

nabory, jakie sg planowane ‘

Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 - 2020
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Wybieram typ
interesujacego mni

projektu

) g

e

Zaznacz wybrane kryteria, aby wyswietli¢

tylko te typy projektow, ktére Cie interesujg.
Zanim zaczniesz dziata¢, zastandéw sie, na co

potrzebujesz Srodkdw i jaki cel chcesz osiggnad.

DOSTEPNE NABORY

Nabory 2021-2027 - Serwis Wielkopolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

Wybierz, jesli sktadasz

wniosek jako uczelnia
wyzsza, jednostka naukowa
lub konsorcjum jednostek
naukowych, I0B, NGO,
spotdzielnia mieszkaniowa,
zwigzek wyznaniowy, OSP,
Instytucja Naukii Edukacji,
Organizacja Spoteczna,
Zwigzek Wyznaniowy lub
Instytucja Rynku Pracy.

Tu sprawdzisz, wszystkie

nabory, w jakich mozesz
aktualnie wystartowac.
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https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-dla-Wielkopolski-2021-2027/harmonogram-naborow-wnioskow-2
https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-dla-Wielkopolski-2021-2027/harmonogram-naborow-wnioskow-2
https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-dla-Wielkopolski-2021-2027/harmonogram-naborow-wnioskow-2
https://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory-2021-2027
https://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory-2021-2027
https://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory-2021-2027
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Q Sprawdzam dokumentacje
~ Pamietaj o uzyciu
dotyczaca aktualnych naboréw v, by oyl
Nabory 2021-2027 - Serwis Wielkopolskiego odnalez€ interesujacy

] ; Cie nabdr wnioskow.
Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2014 - 2020
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Dokumentacja , , ,
Jakie sg Jak oszacowac Jak przygotowac
- 0 czym trzeba , : ,
.. kryteria oceny? punkty? budzet projektu?
pamietac?
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Dokumentacja
- 0 czym trzeba

pamietac?
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1. Zapoznaj sie z informacjami o zasadach i terminach naboru, sprawdz kto moze sktadac wnioski, na co mozna otrzymac
dofinansowanie, jaki jest budzet i poziomy dofinansowania.

2. Przeanalizuj uwaznie dokumenty konkursowe, bo to z nich wynika, jakie informacje bedg Ci potrzebne do przygotowania wniosku.

3. Zapoznaj sie z dokumentami szczegotowymi w sekcji ,Niezbedne dokumenty”. Najwazniejsze z nich to: regulamin naboru, kryteria
wyboru, wzér wniosku i instrukcja wypetniania, wzér umowy o dofinansowanie oraz niezbedne zatgczniki.

4, Zapoznaj sie z instrukcjg wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu ZOBACZ INSTRUKCJE

5. Sprawdz, czy posiadasz wszystkie wymagane zatgczniki okreslone w dokumentacji.

6. Jezeliwymagane jest zatgczenie dokumentéw zewnetrznych np. opinii o innowacyjnosci, pozwolenia na budowe, programu
funkcjonalno-uzytkowego (PFU), sprawdz, czy jestes w stanie je pozyska¢ do momentu ztozenia wniosku.

7. Jesli masz pytania, skontaktuj sie z naszymi specjalistami ds. Funduszy Europejskich: https://wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-informacyjne

8. Jeslirealizujesz projekt z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), tzw. ,miekki” zajrzyj do Pakietu Startowego

9. Pamietaj, ze ztozenie wniosku nie gwarantuje otrzymania dofinansowania!

10. Mozesz wzig¢ udziat w bezptatnych szkoleniach i konferencjach - SPRAWDZ
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https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/024/696/original/6._Instrukcja_wype%C5%82niania_wniosku_o_dofinansowanie_projektu_.pdf?1716800879
https://wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-informacyjne

https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/023/155/original/Pakiet_startowy_dla_Beneficjent%C3%B3w_FEW.pdf?1702545149
https://wrpo.wielkopolskie.pl/szkolenia

Dokumentacja
- 0 czym trzeba
pamietac?

Jakie sg kryteria Jak oszacowac Jak przygotowac
oceny? punkty? budzet projektu?

Zapoznaj sie z kryteriami oceny.
Podpowiadamy Podziat na kryteria:

Zwroc¢ uwage na kryteria wyboru i na to co bedzie brane pod uwage przy ocenie Twojego projektu. Przyktadowe kryteria, ktére musi spetnic « formalne - Obligato ryjne
Twdj projekt, aby zostat pozytywnie oceniony:
* merytoryczne - horyzontalne
Przyktady kryteriow formalnych, ktére projekt musi spetni¢, a ich niespetnienie skutkuje odrzuceniem projektu:
+  Whniosek zostat opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym potwierdzonym profilem zaufanym osoby uprawnionej/ . meryto ryczne
podpisami 0os6b uprawnionych do ztozenia wniosku.
+ Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. . meryto ryczne pun ktowe
* Roczny obrot wnioskodawcy i partnerdw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie.
 dostepu
Przyktady kryteriow merytorycznych-horyzontalnych, ktérych niespetnienie skutkuje odrzuceniem projektu:
+ W projekcie beda stosowane standardy dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1 - Wnioskodawca powinien zapewni¢ réwny dostep do produktéw . strategiczne
i rezultatéw projektu poprzez uwzglednienie zasady uniwersalnego projektowania i stosowania w produktach projektu standardu dostepnosci cyfrowej
WCAG 2.1. na poziomie AA.
Projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn - W ramach kryterium weryfikacji podlega zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci kobiet
i mezczyzn na podstawie Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

* negocjacyjne

* rozstrzygajgce

Przyktady kryteriéw merytorycznych, ktérych niespetnienie skutkuje odrzuceniem projektu:

+ Koszty kwalifikowane sg uzasadnione i zaplanowane w odpowiedniej wysokosci - czy przedstawione w projekcie wydatki sg uzasadnione i racjonalne
z punktu widzenia realizacji danego projektu oraz adekwatne do jego zakresu i celu, np. czy poszczegdlne wydatki nie zostaty w sposéb znaczacy Projektéw znajdziesz TUTA|
przeszacowane.

Dla projektu dokonano wiarygodnej analizy kosztéw i korzysci - W ramach kryterium ocenie podlega wiarygodnos¢ analizy kosztow i korzysci pod katem
metodycznego i rzetelnego oszacowania kosztéw i korzysci dla wnioskodawcy i interesariuszy. Dokonana analiza musi potwierdzac przewage korzysci nad
kosztami.

Wiecej informacji na temat Kryteriow Wyboru

Przyktady kryteridw strategicznych - punktowych - ilos¢ uzyskanych na etapie oceny punktéw z poszczegélnych kryteridw bedzie decydowata o ocenie catego
projektu na tle innych projektow i wyborze projektu do dofinansowania. Im wiecej projekt uzyska punktéw, tym ma wieksze szanse na wybranie do realizacji:
+  Wplyw projektu na rozwdj energetyki obywatelskiej (rozproszonej lub prosumenckiej) - mozna uzyska¢ od 0 do 4 pkt za liczbe planowanych w projekcie
mikro i matych instalacji odnawialnego zrédta energii - w celu uzyskania maksymalnej liczby punktéw (4 pkt) w projekcie nalezy przewidzie¢ powyzej
151 instalacji.
Dziatania zwiekszajgce wiedze mieszkarncéw w zakresie transformacji energetycznej i zmian klimatu - mozna uzyskac od 0 do 2 pkt za uwzglednienie
dziatan zwiekszajgcych wiedze mieszkancow (edukacyjne i/lub doradcze) w zakresie transformacji energetycznej (1 pkt) oraz uwzglednienie dziatan
zwiekszajgcych wiedze mieszkancéw (edukacyjne i/lub doradcze) w zakresie tagodzenia zmian klimatu i adaptacji do ich skutkéw - 1 pkt.
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https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-dla-Wielkopolski-2021-2027/kryteria-wyboru-projektow
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Jakie sa kryteria Jak oszacowac Jak przygotowac
oceny? punkty? budzet projektu?
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Ponizej przedstawiamy na przyktadzie jednego z konkursow, jak wnioskodawca powinien i moze oszacowac punkty, ktére moze
zdoby¢ w ramach danego konkursu.

Oszacowanie ilosci punktéw na przyktadzie konkursu dla przedsiebiorcéw Dziatanie 10.2 Wsparcie inwestycji w MSP i duzych
przedsiebiorstwach. W pierwszej kolejnosci analizujemy doktadnie kryteria wyboru projektow np. dla tego konkursu: 2_Kryteria_wyboru
projektéw_Dziatanie_10.02.pdf (wielkopolskie.pl)

Pod uwage bierzemy do oszacowania jedynie kryteria punktowe - kryteria, za ktére przydzielane sg punkty w ramach dziatania 10.2.

Przedsiebiorca - Srednia firma z branzy zywnosci funkcjonalne,;.

Przyktadowy projekt zaktada inwestycje w innowacyjng technologie produkcji powstatg w wyniku przeprowadzenia wtasnych prac B+R,
poprawiajgcg efektywnosc energetyczng firmy poprzez zastgpienie procesow energochtonnych i generujgcych duzg ilos¢ odpadéw,
procesem w obiegu zamknietym z mozliwoscig uzycia wygenerowanej energii cieplnej w dalszych procesach produkcyjnych. Projekt zaktada
takze zastgpienie opakowan plastikowych opakowaniami w petni biodegradowalnymi.
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https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/024/769/original/2_Kryteria_wyboru_projekt%C3%B3w_Dzia%C5%82anie_10.02.pdf?1717748613
https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/024/769/original/2_Kryteria_wyboru_projekt%C3%B3w_Dzia%C5%82anie_10.02.pdf?1717748613
https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/024/769/original/2_Kryteria_wyboru_projekt%C3%B3w_Dzia%C5%82anie_10.02.pdf?1717748613
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Szacowanie punktow:

. : ) Szacowana liczba

Planowana inwestycja wptynie na niwelowanie stabych stron i zagrozen zidentyfikowanych
w strategii poprzez zwiekszenie poziomu przedsiebiorczosci i wykorzystanie nowoczesnych
technologii w postaci inwestycji i wdrozenia prac B+R. Projekt realizuje cele rozwojowe strategiczne

Wptyw projektu na realizacje Strategii rozwoju

Wielkopolski Wschodniej 2040 0-3 - wzrost innowacyjnosci i konkurencyjnosci sektora MSP. Projekt wptywa na przyblizenie do 3
osiggniecia neutralnosci klimatycznej poprzez wdrozenie ekologicznych i energooszczednych
rozwigzan.
Poprawa efektywnos$ci energetycznej w wyniku 0-3 Zgodnie z dokumentacjg - audyt energetyczny - wdrazana innowacja zwiekszy efektywnos¢ 5
realizacji projektu energetyczng firmy o 56%.
Efektywnosé¢ kosztowa projektu 0-3 Zalezne od oceny innych projektow i W;kazn|kow efektywnosci innych projektow. Ostroznie 1
kalkulujemy punkty na 1 pkt.
Projekt uwzglednia OZE 0-1 Tak, projekt uwzglednia OZE. 1

W wyniku realizacji projektu wdrozone zostang procesy produkcyjne zmniejszajgce
Gospodarka Obiegu Zamknietego 0-3 zasobochtonnos¢ i materiatochtonnosé, i zmniejszenie ilosci odpadow produkcyjnych. Projekt nie 2
zaktada utworzenia punktow napraw i przygotowania produktéw do ponownego uzycia.

Projekt wpisuje sie zaréwno w ponadregionalne inteligentne specjalizacje dla podregionu

Zgodnosc projektu z Regionalng Strategia koninskiego jak i w RIS Wielkopolski - 7.3.1. Biosurowce i zywnos¢ dla Swiadomych konsumentéw,

Innowacji dla Wielkopolski 2030 (RIS 2030) 0-2 2. Bezpieczne bioprodukty i zdrowa zywnosc: 2.1. Produkcja bioproduktéw i zdrowej zywnosci oraz 2
zywnosci funkcjonalnej; Kod PKD gtéwnej dziatalnosci firmy - produkcja artykutow spozywczych.
Przedmiot projektu wzmocni pozycje konkurencyjng i obnizy koszty produkgji, pozwoli na
Wptyw projektu na rozwoj oraz wzmocnienie 0-8 zwiekszenie wielkosci produkcji i obnizenie zapotrzebowania na energie, ograniczy produkcje -
pozycji Wnioskodawcy na rynku odpaddw, wptynie na wzrost bezpieczenstwa energetycznego, znacznie poprawi wizerunek firmy
jako przyjaznej dla sSrodowiska oraz zwiekszy jej innowacyjnosc.
18
tacznie 23
78%

Wstepna ocena projektu w celu oszacowania ilosci mozliwych do uzyskania punktéw wskazuje, ze projekt ma szanse zdoby¢ 18 z 23
punktow, co stanowi 78% punktéw. Analiza wskazuje, ze projekt ma szanse na uzyskanie dofinansowania.
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Jakie sa kryteria Jak oszacowac Jak przygotowac
oceny? punkty? budzet projektu?

1. ZastanOw sie, czy masz przygotowany budzet projektu, czy wiesz jakie wydatki
Czym s koszty kwalifikowalne? musisz ponie$¢ w ramach projektu i czy zostaty one przez Ciebie uwzglednione.

Poziom dofinansowania okreslony jest zawsze w dokumentacji dotyczacej naboru i dokumentach 2 UpEWﬂij SiQ 7@ zweryfi kowajreé/zweryﬂ kowatas p|anowa ny budzet 7z kosztami
programowych np. w Szczegétowym Opisie Priorytetéw (SzOP). '

Poziomy dofinansowania wyrazone sg najczesciej w % tzw. kosztow kwalifikowalnych i pokazujg, jaka wartos¢ w % kwalifikowal nymil.

naszych wydatkow kwalifikowalnych w projekcie, zostanie sfinansowana w postaci dotacji lub dotacji warunkowe;j. _ o ) . . i
Koszty kwalifikowalne - s3 to koszty dopuszczalne do uwzglednienia w ramach finansowania projektu lub 3. Zakres wsparcia znajdziesz w informacji o naborze, na co mozna otrzymac

danego programu zgodnie z wytycznymi, regulaminem i Szczeg6towym Opisem Priorytetow (SzOP). Oznacza to, ze dofinansowanie i regulaminie. Jest on SZCZGg(')JrOWO opisany. Jeze“ danego rodzaju
sg one zgodne z okreslonymi kryteriami i mogg by¢ refundowane lub zatwierdzone przez instytucje finansujgca.

Koszty kwalifikowalne moga obejmowac¢ wydatki na wynagrodzenia pracownikéw, zakup materiatéw, ustug, optaty kosztéw nie ma na liscie, to nie mozesz sig ubiegac o ich dofinansowanie.

administracyjne, budowe stoiska na targi oraz inne wydatki niezbedne do realizacji projektu.

4. Jednym z najczestszych btedow jest umieszczanie w budzecie wydatkow, ktore nie
mogga byc sfinansowane w ramach danego naboru - np. zakup samochodu lub
zakup nieruchomosci, gdy nie ma takiej pozycji w kosztach w dokumentacji.

5. Doktadna analiza i dobdr rodzaju kosztow sg bardzo istotne dla sukcesu catego
procesu przygotowania wniosku. Btedy przy doborze przedmiotu projektu mogg
Swoj poziom aktuglnego wykorzy'/staniarl'imitu. mozesz s'prawdz'ié on-line na stronie' o skutkowac odrzuceniem wniosku lub uznaniem CZQéCi Wydatkéw 73 kOSZty
https://sudop.uokik.gov.pl/ podajgc swéj NIP i zaznaczajgc opcje tylko 3 lata wstecz i tylko de minimis. . - o . . . . . »
niekwalifikowane i nieotrzymaniem na nie dofinansowania. Moze to doprowadzic
do sytuacji, w ktorej wydatki uznane za niekwalifikowane bedziesz musiat/musiata
zrealizowac ze srodkow wiasnych.

Podpowiadamy

6. Poziomy dofinansowania zalezg od rodzaju projektow i bedg rézne dla réznych
Pamigtaj projektow.

Pomoc de minimis jest przyznawana w momencie podpisania umowy o dofinansowanie i zmniejsza dostepny limit, 7. Maksymamy poziom dofinansowania jest okreélony dla poszczegélnych grup
dlatego przy korzystaniu z tego rodzaju pomocy za kazdym razem sprawdzaj aktualny dostepny limit. Sprawdzaj tez .. , ) ) i ) .. )
beneficjentow. Oznacza to, ze poziom dofinansowania bedzie inny dla jednostek

czy réwnolegle nie masz w ocenie réznych projektow wykorzystujgcych pomoc de minimis, gdyz podpisanie jednej
umowy, spowoduje obnizenie limitu i brak mozliwosci realizacji kolejnego projektu. Samorzadu terytoria|nego (JST), a inny dla mikro przedsiebiorcéw lub duzych firm.
W przypadku przekroczenia limitu - a jest to weryfikowane na kazdym etapie oceny wniosku - moze dojs¢ do

koniecznosci obnizenia dofinansowania do poziomu, ktéry nie spowoduje przekroczenia limitu. Spowoduje to ze np. 8. Dla pl’ZGdSiniOl’CéW jESt tez dostepna pomoc de minimis. Pamietaj Zeby sprawdzic’
zamiast 85% otrzymasz jedynie 55% dofinansowania projektu.

czy jest ona dopuszczona w danym naborze.
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Zapoznaj sie Chce sig przygotowac Chce aplikowac przez serwis
e ‘ do skiadania wniosku LS12021+ - Logowanie (wielkopolskie.pl
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O CZYM WARTO JAK Zt0ZYC
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1. Przygotowanie wniosku moze zajgc¢ Ci nawet kilka miesiecy.

2. Finalnie wniosek sktadasz przez portal: https://Isi2021.wielkopolskie.pl/
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https://lsi2021.wielkopolskie.pl/

Zapoznaj sie Chce sig przygotowac Chce aplikowac przez serwis
? dokumentaci ‘ do skladania wniosku 512021+ - Logowanie (wielkopolskie.pl)
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O CZYM WARTO JAK Zt0ZYC
PAMIETAC? WNIOSEK?

interesujgcego Cie naboru.

1. Wniosek sktadasz w wers;ji elektronicznej poprzez https://Isi2021.wielkopolskie.pl/

2. Zatbz konto w serwisie, wybierz nabor, w ktorym chcesz aplikowac i rozpocznij
wypetnianie wniosku.

3. W dokumentacji dotyczgcej naboru lub na stronie Serwisu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 dostepna jest instrukcja korzystania z systemu.

Zwro¢€ szczego6lng uwage 4. Przy wypetnianiu wniosku korzystaj z instrukcji wypetniania wniosku (jesli jest

na opisy umieszczane przez Ciebie we wniosku w powigzaniu z kryteriami formalnymi, kryteriami dostepu, Fjo§tepna) WyJ-asnlanc.eJ' FO powlnno byC opisane w danym punkue wniosku i do
kryteriami merytorycznymi punktowymi, kryterium negocjacyjnym i kryteriami strategicznymi. JakICh zagadnlen nalezy SIg odniesc.

5. Wypetniaj wniosek po kolei, punkt po punkcie, zapisujgc swoj postep pracy.

6. Pamietaj, aby w opisie odniesc¢ sie do wszystkich zagadnien wymaganych
Podpowiadamy W instrukgji.

Swoj poziom aktualnego wykorzystania limitu mozesz sprawdzi¢ on-line na stronie https://sudop.uokik.gov.pl/ /. Przeanallqu |IStQ ZaJrQCZHIkOW nlezbednych do ztozenia wniosku. Szczegolnle
podajac swoj NIP i zaznaczajac opcje tylko 3 lata wstecz i tylko de minimis. istotne bedg zatgczniki, ktére muszg zosta¢ dodane w systemie np. oswiadczenia,

specyfikacje techniczne, studium wykonalnosci, oferty, dokumentacja techniczna
lub Srodowiskowa czy np. analiza finansowa. Zatgczniki wskazane jako
obligatoryjne muszg zostac dotgczone do wniosku!

8. Kompletny wniosek mozesz wygenerowac z systemu w celu jego weryfikacji
i sprawdzenia. Warto to zrobic za kazdym razem przed wystaniem wniosku.
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O CZYM WARTO

PAMIETAC? WNIOSEK?

Podpowiadamy

Przeczytaj caty wniosek i sprawdz, czy na pewno wszystkie pola sg wypetnione zgodnie z instrukcjg. Moze sie
zdarzy¢, ze w niektérych punktach wpiszesz dowolny tekst, ktory planujesz uzupetni¢ pozniej, ale najzwyczajniej
o tym zapomnisz. System LSI2021+ nie sprawdza poprawnosci wypetniania, a jedynie to, czy w danych polach
znajduje sie jakikolwiek tekst lub cyfral

Popros o przeczytanie wniosku inng osobe, ktora sprawdzi czy jest on logiczny i spojny. Sprawdzanie przez tzw.
~drugie oczy” to bardzo dobra praktykal!

Wskaz osobe do kontaktu oraz numer telefonu i e-mail osoby, co do ktérej jestes pewien, ze bedzie odbierac
telefony i maile. Nieprzeczytanie wiadomosci i nieudzielenie odpowiedzi w terminie moze skutkowac odrzuceniem
wniosku! Osoba do kontaktu musi by¢ osobg merytorycznie przygotowang do udzielania informacji na temat
projektu.

W systemie LSI w poszczegblnych polach wprowadzone sg limity znakdw, co oznacza, ze w danym polu nie
umiescisz wiecej tekstu, niz jest dopuszczone. Doktadnie przeanalizuj tres¢ i staraj sie w podanym limicie
odpowiedzie¢ na wszystkie zagadnienia istotne dla danego punktu.

Zawsze, jesli masz watpliwosci zadzwon do instytucji i zadaj pytanie. To najlepszy sposob na uzyskanie rzetelnej
odpowiedzi!

Czytaj najczesciej zadawane pytania (FAQ) jezeli tylko sg opublikowane - tam czesto znajdziesz odpowiedzi na
pytania, ktore chcesz zadac.

Lepiej podawac we wniosku mniej wskaznikéw, natomiast koncentrowac sie na wskaznikach obligatoryjnych
i szacowac je ostroznie, biorgc pod uwage koniecznosc ich realizacji i utrzymania w okresie trwatosci.

PRZYGOTOWANIE ZAtACZNIKOW DO PROJEKTU:
1. Sprawdz po kolei jakie zatgczniki sg wymagane
2. Skompletuj wszystkie zatgczniki wymagane w ramach naboru - zwrd¢ uwage na zatgczniki, ktére musisz pozyskac

z zewnatrz np.:

a. pozwolenie na budowe

b. miejscowy plan zagospodarowania

c. wyniki prac B+R

d. oferty dostawcow

e. program funkcjonalno-uzytkowy (PFU)
3. Pozyskaj niezbedne zatgczniki

JAK ZL0ZYC

WSKAZNIKI PROJEKTU

1

. Wskazniki rezultatu (WR) i wskazniki produktu (WP) sg bardzo istotne i powinny

zostac szczegotowo przeanalizowane na etapie pisania wniosku. Nalezy
zadeklarowac wartosci docelowe wskaznikéw obligatoryjnych - tego typu
wskazniki muszg znalezc¢ sie we wniosku.

. Czesto WR/WP zwigzane sg z punktacjg na etapie wnioskowania i wptywajg na

ocene wniosku oraz szanse pozyskania dofinansowania.

. Przyktady najczestszych bteddw to np. deklaracja zwiekszenia zatrudnienia w firmie

i nieutrzymanie zadeklarowanego poziomu zatrudnienia, deklaracja wygenerowania
przychodow, ktore nie zostang zrealizowane w 100% na etapie okresu trwatosci, czy
niezrealizowana liczba pozyskanych klientow lub kontraktéw.

. Realizacja wskaznikow musi by¢ udokumentowana. Przyktadowo: zatrudnienie

musi by¢ udokumentowane deklaracjg ZUS lub umowg o prace, przychody -
sprzedazowymi fakturami VAT, kontrakty - podpisanymi kontraktami, itp.

. W przypadku braku realizacji wskaznikow, instytucja moze natozy¢ korekty, ktore

skutkujg koniecznoscig zwrotu czesci lub catosci pozyskanej i rozliczonej dotacji.

6. Definicje wskaznikow mozesz znalez¢ w dokumentacji dotyczgcej naboru jako

jeden z zatgcznikéw i dokumentacji programowej np. w Szczegbtowym Opisie
Priorytetow (SzOP).
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1. Sprawdz kompletnosc¢ i poprawnos¢ wniosku.

Podpowiadamy @ 2. Do ztozenia wniosku potrzebny jest podpis elektroniczny zaufany lub kwalifikowany.

Do podpisania wybranego do dofinansowania wniosku i umowy potrzebny jest
podpis kwalifikowany.

Nie czekaj do ostatniej chwili z wystaniem wniosku!
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Ocena wniosku zajmuje czas i jest podzielona na etapy. Uzbrdj sie w cierpliwos¢ - to moze trwac od 3 do nawet 6 miesiecy.

O koniecznosci wprowadzenia poprawek na kazdym etapie oceny zostaniesz poinformowana/poinformowany mailem/listownie za
posrednictwem poczty/informacjg z systemu LSI.

Masz ograniczony czas na ztozenie poprawek i uzupetnien. Jest on okreslony w pisSmie i moze wynosi¢ np. 7 dni lub 14 dni.
Nieztozenie wniosku w terminie/ztozenie go po terminie skutkuje jego odrzuceniem.
Uwaga! Mozesz poprawiac i uzupetniac jedynie elementy wskazane w otrzymanym pismie!

Pamietaj, ze nie bedzie drugiej szansy - raz ztozone poprawki i uzupetnienia nie podlegajg ponownej poprawie, wiec skoncentruj sie i zrob to
bardzo doktadnie na kazdym etapie oceny.

Po zakonczeniu kazdego etapu oceny publikowana jest lista projektow zakwalifikowanych do dalszych etapéw. Zostaniesz wtedy
poinformowana/poinformowany o wynikach oceny twojego projektu. Monitoruj caty proces i status swojego wniosku.

W przypadku watpliwosci, skontaktuj sie z naszymi specjalistami ds. Funduszy Europejskich: https.//wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-
informacyjne

W razie oceny negatywnej, masz prawo do ztozenia protestu w okreslonym terminie.
Zapoznaj sie z oceng, ktorg otrzymates, przygotuj protest wraz z uzasadnieniem i zt6z w terminie do instytucji.
Po zakonczeniu oceny ogtoszona zostanie lista projektow wybranych do dofinansowania. Jesli na niej jestes, osiggnetas/osiggnates sukces!

Pomimo spetnienia kryteridw wyboru, ze wzgledu na ograniczone srodki i za matg ilos¢ uzyskanych punktow, mozesz nie znalez¢ sie na
liscie projektow dofinansowanych. W takiej sytuacji mozesz ztozy¢ protest do oceny punktowej lub znalez¢ sie na liscie rezerwowej i czekac na
zwiekszenie alokacji albo rezygnacje czesci wnioskodawcdw z realizacji projektow.
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1. Teraz dostaniesz pismo z prosbg o dostarczenie niezbednych dokumentéw do

PODPOWIADAMY: przygotowania umowy o dofinansowanie. Skompletuj je we wskazanym terminie

i niezwtocznie dostarcz do instytucji finansujgce;j.

Il Od poczatku utrzymuj porzagdek w dokumentach. Wszystkie ztozone dokumenty i otrzymane pisma przechowuj
w kolejnosci chronologicznej w wydzielonym segregatorze projektowym. 2. Szczegolnie wazne bedzie przygotowanie dokumentow zwigzanych z realizacjg

Il Przechowuj takze wszystkie wersje elektroniczne dokumentéw na wydzielonym nosniku lub dysku porzadkujgc

projektu, w tym harmonogramu ptatnosci.

je wedtug fazy projektu, np. wniosek ztozony / ocena etap | / ocena etap |l / dokumenty do umowy / realizacja X ) , .. , . ) ) .
e 3. Na tym etapie niezbedne mogg byc rowniez zaswiadczenia o niezaleganiu

1.

w podatkach, ZUS i podatkach lokalnych. Wystgp o te dokumenty, kiedy twoj projekt
Sprawdz kompletnos$¢ sktadanych dokumentow, sposéb ich podpisania i 16z w instytucji zgodnie z procedurg C ) o, ) , . )
o ——— znajdzie sie na liscie projektow wybranych do dofinansowania.

. Pamietaj, ze w pismie masz wyznaczong date na ztozenie dokumentéw do umowy. Zt6z je we wskazanym

terminie. 4. Nalezy réwniez wyznaczyc osobe do obstugi CST2021 (Centralnego Systemu

. Jezeli masz problem ze skompletowaniem dokumentéw pamietaj, ze mozesz poprosic o przedtuzenie terminu ich Teleinformatycznego) i z’rozyc' whiosek o nadanie JeJ od powiednich uprawnieh.

ztozenia.

. Ztd6z komplet dokumentdw do instytucji. W przypadku koniecznosci poprawek lub uzupetnien, zostaniesz o tym

poinformowany przez instytucje.

. Na koniec zostaniesz zaproszony do podpisania umowy i wreszcie mozesz rozpoczgc realizacje projektu.
. PAMIETA) - projekt mozesz rozpoczgc¢ wczesniej, nie znajgc jeszcze wyniku oceny ztozonego wniosku i przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie, ale robisz to na wtasne ryzyko.

. Projekt rozpoczg¢ mozna zgodnie z okresem realizacji, wskazanym we wniosku o dofinansowanie.
. Rozpoczecie realizacji projektu po ztozeniu wniosku, a przed podpisaniem umowy nie zwalnia Cie z obowigzkéw

zwigzanych z realizacjg projektu np. zachowania zasady konkurencyjnosci czy zasad promocji. Poznaj zasady
promowania projektu: https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-dla-

Wielkopolski-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/poznaj-zasady-promowania-projektu-3. Zamdwienia
w projektach musisz ponosi¢ zgodnie z zasadami realizacji projektow z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.
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REALIZACJA PROJEKTU
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Wazne

Il Postepowanie i forma postepowania jest kluczowym elementem. Jego brak lub nieprawidtowe przeprowadzenie skutkuje czesto natozeniem korekt.
Pamietaj tez, ze parametry techniczne zakupionych elementéw projektu musza by¢ zgodne z parametrami podanymi we wniosku.

Il Pamietaj, ze nie powinno sie dzieli¢ zamdwien na mniejsze w celu zastosowania innego trybu wyboru dostawcy.

. W celu wyboru wykonawcy realizowanego projektu zapoznaj sie zdokumentami zwigzanymi z trybami postepowan i zasadami konkurencyjnosci.

. Nie zapomnij o0 zasadach promocji - zapoznaj sie z dokumentami zwigzanymi z zasadami oznaczen projektow UE, odpowiednim oznaczeniu miejsca realizacji projektu (plansza
lub plakat informacyjny), zamieszczeniu informacji o realizacji projektu na stronie www, a czesto rowniez na twoich kanatach w mediach spotecznosciowych. Szczegétowe informacje
znajduja sie TUTA.

. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu muszg posiada¢ odpowiednie oznaczenie graficzne (logotypy, flagi, grafiki, nazwy itp.) zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Szczegotowe informacje znajdujg sie TUTA).

Podpowiadamy

Wyznacz osobe/osoby odpowiedzialne za realizacje projektu od strony merytorycznej, finansowej i organizacyjnej.
1. Jezeli zaplanowate$ w harmonogramie zaliczki na realizacje projektu, pamietaj, ze musisz ztozy¢ wniosek o wyptate zaliczki.
2. Zaplanuj dobrze termin ztozenia tego wniosku. Najczesciej bedziesz miat ograniczony czas na wydanie zaliczki, np. 2 miesigce.

Sprawozdawczos¢, oznaczenie itd.
- 0 czym nalezy pamietad, czego
koniecznie pilnowac¢

i na co uwazac:

1. Przeanalizuj ponownie zakres
i zaplanowane terminy dotyczgce
projektu w celu rozpoczecia jego
realizacji.

2. W przypadku zakupdw, pamietaj
0 zachowaniu odpowiednich
procedur zakupowych w zaleznosci
od wartosci.

3. Zamoéwien w projektach musisz
dokonywac z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci. Oznacza to
np. koniecznosc rozeznania
rynku, zebrania ofert i szacowania
cen, postepowania na bazie
konkurencyjnosci lub zgodnie
Z przepisami o0 zamowieniach
publicznych.
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REALIZACJA PROJEKTU

Podpowiadamy

I Na potrzeby projektu masz wydzielone konto bankowe. Korzystaj jedynie z tego konta do ptatnosci w ramach projektu.
Il Jesli nie wykorzystasz zaliczki w okreslonym czasie, pamietaj o koniecznosci jej zwrotu przed wskazanym terminem.

. W przypadku niewydania zaliczki i opdznienia w jej zwrocie mozesz zaptacic¢ odsetki ustawowe.
. Zaliczka moze by¢ wydatkowana jedynie na zakupy w ramach projektu. Wykorzystywanie jej do finansowania biezacej dziatalnosci moze skutkowac odsetkami, a nawet rozwigzaniem
UMmowy.
. Kolejng zaliczke mozesz otrzymac dopiero po rozliczeniu zaliczki wczesniej otrzymanej. Jesli nie rozliczysz zaliczki, nie otrzymasz nastepnej!
. Realizacja projektu jest monitorowana! Pamietaj o terminowym sktadaniu wnioskéw sprawozdawczych oraz wnioskéw rozliczajgcych zaliczki i refundacyjnych.
. Harmonogram projektu mozesz weryfikowac wraz z postepem realizacji i go aktualizowac.
. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowuj w segregatorach w chronologicznym porzadku.
. Pamietaj, ze w przypadku zakupow niezbedne bedzie takze udokumentowanie przyjecia srodkow trwatych do ewidencji firmy.
. Twoja ksiegowos¢ musi wydzieli¢ konta ksiegowe dedykowane do realizacji projektu. Na nich powinny by¢ ksiegowane wszelkie wydatki i zakupy zwigzane z realizacjg projektu.
. Faktury i dokumenty zwigzane z zakupami w ramach projektu muszg by¢ odpowiednio oznaczone i opisane wraz z przypisaniem do projektu oraz wydatkow wskazanych we wniosku
o dofinansowanie.
10. Mozesz dokonywac przesunie¢ wydatkow i kosztéw kwalifikowanych pomiedzy poszczegolnymi zadaniami zgodnie z zapisami umowy. Sprawdz doktadnie w umowie zasady
dokonywania przesunie¢ wydatkow.
11.W przypadku bardziej istotnych zmian w projekcie i budzecie, poinformuj o tym instytucje, przedstaw przyczyny zmian, uzasadnij przesuniecia i dostarcz zaktualizowany budzet oraz
harmonogram. W przedstawionym przypadku nalezy zgtosi¢ zmiany i zaktualizowac wniosek o dofinansowanie.
12.Istotne zmiany w projekcie wymagajg akceptacji instytucji oraz przygotowania aneksu do umowy.
13.W przypadku problemow z terminowg realizacjg i zakonczeniem projektu, mozesz wystgpi¢ do instytucji o przedtuzenie terminu realizacji projektu, jednak wymaga to uzasadnienia
i podpisania aneksu.

Caly czas monitoruj postep realizacji projektu i poszczeg6lnych zadan lub zakupdw. Dbaj na biezgco o kompletnos¢ dokumentac;ji z realizacji projektu.
1. Projekt mozesz skonczy¢ wczesniej i poinformowac o tym instytucje.
. Nie mozesz dokonywac zakupdw i ptatnosci po terminie realizacji projektu wskazanym we wniosku i aneksach - te wydatki nie beda kwalifikowane.
. Pamietaj, ze na koniec projektu nalezy ztozy¢ wniosek koncowy rozliczajgcy caty projekt i ze czas na to jest z gory okreslony.
. Utrzymuj kontakt z instytucjg oraz opiekunem projektu i konsultuj z nim na biezgco wszelkie watpliwosci.
. Proces akceptacji wnioskdw rozliczajgcych zaliczke i wniosku korncowego moze trwac nawet 1 miesigc. Pamietaj o terminowym udzielaniu odpowiedzi w przypadku otrzymania pytan od
instytucji.
. Przygotuj sie na kontrole. Twdj projekt moze podlegac kontroli i weryfikacji.
. Dotyczy to zarowno dokumentdw, jak i przedmiotu projektu (rzeczy zakupionych w ramach projektu). W trakcie kontroli sprawdzane bedg rowniez oznaczenia promocyjne.
Pamietaj o umieszczeniu na wszystkich elementach zakupionych w ramach projektu oznaczen informujgcych o dofinansowaniu.
. Na wypadek kontroli przygotuj w uporzadkowanej formie wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg, dokumenty ksiegowe, odpowiednio opisane faktury i rachunki, petng dokumentacje
przetargowg, wyciagi z konta projektowego.
9. Liste dokumentow do przygotowania dostaniesz w pisSmie informujgcym o kontroli projektu.
10. PAMIETAJ! Utrzymuj spojnos¢ dokumentow przekazanych do instytucji w formie elektronicznej z dokumentami w wersji drukowanej/papierowe;.
11.Zapoznaj sie z protokotem pokontrolnym i jezeli nie ma w nim zadnych uwag, podpisz go i przekaz do instytucji.
12.W przypadku uwag wynikajacych z kontroli, zapoznaj sie z nimi, uzupetnij brakujgce dokumenty i oswiadczenia lub zt6z odpowiednie wyjasnienia.

Sprawozdawczos¢, oznaczenie itd.
- 0 czym nalezy pamietad, czego
koniecznie pilnowac¢

i na co uwazac:

1. Przeanalizuj ponownie zakres
i zaplanowane terminy dotyczgce
projektu w celu rozpoczecia jego
realizacji.

2. W przypadku zakupdw, pamietaj
0 zachowaniu odpowiednich
procedur zakupowych w zaleznosci
od wartosci.

3. Zamoéwien w projektach musisz
dokonywac
z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci. Oznacza to np.
koniecznos$¢ rozeznania rynku,
zebrania ofert i szacowania
cen, postepowania na bazie
konkurencyjnosci lub zgodnie
Z przepisami o zamaowieniach
publicznych.
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1. Pamietaj, ze projekt musi zosta¢ zamkniety w okresie jego realizacji.

Na koniec projektu nalezy ztozy¢ wniosek koncowy rozliczajgcy go w catosci.

Projekt moze podlegac kontroli, ktora zweryfikuje jego prawidtowg realizacje.

Monitoruj wskazniki projektu i stopien ich realizacji. Pamietaj, ze zadeklarowane wskazniki muszg zostac zrealizowane.

Udzielaj we wskazanych terminach wszystkich wyjasnien oraz uzupetnij brakujgce dokumenty zwigzane z realizacjg projektu.

o Uk~ W N

W przypadku istotnych zmian w projekcie, moze by¢ konieczne podpisanie aneksu do umowy o dofinansowanie. Jesli nastgpi taka sytuacja,
zostaniesz wezwany do jego podpisania po weryfikacji i kontroli projektu.

~

Dopiero po zamknieciu i prawidtowym rozliczeniu projektu zostanie wyptacona ostatnia refundacja.

8. Okres trwatosci rozpoczyna sie od daty ostatniej refundacji, wiec im dtuzej bedziesz zwlekac z rozliczeniem projektu, tym dtuzej bedzie on
w okresie trwatosci.

9. Dla przedsiebiorcéw okres trwatosci wynosi najczesciej 3 lata.

10. Pamietaj o wskaznikach rezultatu, na ktérych realizacje masz czas po zakonczeniu projektu.

Krok 10
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0000 OKRES TRWALOSCI

) g

WAZNE!

Pamietaj!

Zakonczenie projektu nie oznacza konca obowigzkow.
Nie mozesz sprzedac srodkow trwatych zakupionych w ramach projektu
przed zakonczeniem okresu trwatosci. 1. Projekty podlegajq tzw. okresowi trwatosci:

1. Co roku skiadaj oéwiadczenie o utrzymaniu okresu trwaloci o . . .
L e a. dla matych i mikro przedsiebiorstw okres trwatosci wynosi 3 lata.
z informacjg o stopniu realizacji wskaznikow projektu.

. Projekt w okresie trwatosci moze podlegac réwniez kontroli, podobnie b. dla duzych przedsiebiorstw i jednostek samorzgdu terytorialnego (JST) okres trwatosci wynosi 5 lat.

jak dku kontroli kon i . ;s . . . P . . . s e 7 . .
JORWPleypatiti FoT o ronems: . 2. W okresie trwatosci musisz pamietac o realizacji wskazanych we wniosku wskaznikéw, np. zwiekszenie
. Przechowuj uporzagdkowang dokumentacje projektu w wydzielonych

segregatorach, zachowujac sp6jnos¢ dokumentacji zwigzanej zatrudnienia, utrzymanie miejsc pracy, wdrozenie wynikow projektu do dziatalnosci firmy i jej udokumentowanie,

z realizacjg projektu z dokumentacja aplikacyjna. . . s .
. W catym okresie trwatosci, az do jego zakonczenia, obowigzujg Cie reallzaqa prZyChOdOW z€ Sprzedazy'

zasady promocji projektéw, np. zachowanie informacji na stronie 3. Wszystkie zakupione w ramach projektu przedmioty - Srodki trwate, wyposazenie, oprogramowanie, muszg byc
www, oznaczenie siedziby, oznaczenie zakupionych srodkéw trwatych.

. Dopiero po zakonczeniu okresu trwatosci mozesz stwierdzi¢, ze

utrzymane w dziatalnosci firmy w okresie trwatosci.

) g

projekt zostat w catosci zrealizowany i rozliczony.

. Na etapie okresu trwatosci niedotrzymanie obowigzkéw lub brak
realizacji wskaznikow moze skutkowac natozeniem kary albo nawet
koniecznoscig zwrotu catego dofinansowania.

. Firma nie moze zaprzestac dziatalnosci w okresie trwatosci.

. Wszelkie zmiany formalno-prawne, szczegdlnie w zakresie struktury
wiascicielskiej, powinny by¢ komunikowane do instytucji w okresie
trwatosci i mogg wymagac zgody na ich przeprowadzenie.

. Zmiana formy prawnej beneficjenta wymaga poinformowania i zgody
instytucji.

10. Monitoruj corocznie okres trwatosci i jego termin. Pamietaj
o wszelkich obowigzkach informacyjnych, tych zwigzanych ze

M a SZ pyta n ia? Zanim skorzystasz z ustug Punktu

Informacyjnego zobacz, czy podobne

SkontaktUj Sie Z naszymi pytanie nie zostato juz zadane:
specjalistami ds. Funduszy Europejskich:

sprawozdawczoscig, wskaznikami i ich realizacjg oraz sktadaniem
niezbednych raportéw do instytugji.

Sprawdz

Znajdz najblizszy

Punkt Informacyjny
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https://wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-informacyjne
https://wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-informacyjne
https://wrpo.wielkopolskie.pl/faq_few
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